SO GD&PT QUANG NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG THPT BAC TRA MY Péoc lap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 48/KH- THPTBTM Bdc Tra My, ngay 29 thang 9 nam 2021
KE HOACH

Kiém tra ngi b nam hoc 2021-2022

Can cit Quyét dinh s6 1483/0P-UBND tinh Qudng Nam ngay 16 thing 05
nam 2006 vé viéc thanh lgp Trwong THPT Bdc Tra My;

Can cir Thong tw 32/2020/TT-BGPT ngay 15 thing 9 nam 2020 ban hanh
diéu 1é truong Trung hoc pho théng co so, trieong trung hoc phd théng va truong
trung hoc phé théng nhiéu cap hoc;

Can cir hudng dan s6 1751/SGDPT -GDTrH ngay 01 thang 9 nam 2021 ciia
So GD&DPT tinh Qudang Nam vé viéc hwong dan thuc hién nhiém vu GDTrH nam
hoc 2021-2022;

Can cir Ké hoach sé 18/KH-TTr, ngay 21 thang 9 nam 2021 ciia Thanh tra
S GP&PT Qudng Nam Vé viéc thire hién cong tac thanh tra, kiém tra nam hoc
2021-2022";

Truong THPT Bdc Tra My xay dung ké hoach nhiém vu kiém tra ndi b6 nam
hoc 2021-2022 nhw sau:

I.NHIEM VU TRONG TAM

1.Tiép tuc doi méi hoat dong kiém tra no1 bo nham nang cao hi¢u luc, hi¢u
qua cac hoat dong thanh tra, gop phan thuc hién thang loi nhiém vu nim hoc.

2. Pay manh cong tac kiém tra, tip trung kiém tra thuc hién quy ché chuyén
mén, kiém tra quan li hanh chinh, kiém tra viéc thuc hién cc cudc van dong “ Bcfy
manh hoc tdp va lam theo tw tuéng, dao dirc, phong cdch Héo Chi Minh”; viéc thuc
hién nhiing quy dinh vé dao duc nha gido theo Quyét dinh s6 16/2008/QD-BGDDT
ngay 16/04/2008; ddy manh cudc van dong "Mai thay, cé gido la mot tam guwong
dao duvc, tuw hoc va sang tao" va phong trao thi dua "Xdy dung trwong hoc thdn
thién, hoc sinh tich cuc", tiép tuc thuc hién phong trao xay dung “Truong hoc hanh
phiic”, quy tac Gmg X trong nha truong.

3.Tang cuong chi dao cong tac tu kiém tra ctia cac to chuyén mon, kiém tra
nhan dan nha truong. Tang cuong kiém tra né nép ky cuong, chuyén dé day va hoc,
d6i méi phuong phap, d6i méi KTDG két qua hoc tap ctia hoc sinh gop phan dam
bao ky cuong, ky luat, nang cao chat luong gido duc.

4. Tiép tuc tuyén truyén quan triét sdu rong cic vin ban phap luat va nang
cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cao, phong chéng tham
nhiing theo quy dinh cua phap luat.

11.MUC PiCH &YEU CAU



1. Muc dich

- COng tac kiém tra nodi bd trudng hoc 12 mot chic ning can thiét ctia quan
1y truong hoc, 1a mdt nd1 dung quan trong cia cong tdc quan 1y gido duc. Vi vay,
truong nha truong cd trach nhi¢m sir dung by may quan 1y, can bo, gido vién,
nhan vién dé tién hanh kiém tra trong pham vi nd1 bd cia don vi minh.

- Qua kiém tra, danh gia ding thuc trang nha truong; chi & nhimng uu,
khuyét diém cua tung by phan, ca nhan dé kip thoi dong vién, nhic nho, xir 1y,
khac phuc; giup can b, gido vién nhén ra timg diém manh, diém yéu cia minh dé
tang cuong hoat dong tu kiém tra, ty bdi dudng mdt cach hi¢u qua va thiét thuc.

- Kiém tra ndi bod truong hoc 1a khau dac bi¢t quan trong trong chu trinh
quan 1y dam bao tao 1ap mdi lién hé nguoc thuong xuyén, kip thoi giup Hiéu
truong hinh thanh co ché diéu chinh hudng dich trong qua trinh quan 1y nha
truong; tim ra cac giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tac quan 1y, chat luong
hoat dong day, hoc, gido duc; kiém tra ndi bd con co tac dung don ddc, thac déy,
ho tro va gitp do cac doi tuong kiém tra lam viéc tot hon, c¢6 hiéu qua hon; gép
phén thuc hién muc tiéu ddi mdi cin ban, toan dién gido duc va dao tao.

2. Yéu cau

- Kiém tra ndi bd trudng hoc 1a mot yéu cau tat yéu ctia qua trinh d6i méi
quan ly; phai ddm bdo tinh dai tra, toan dién, truc tiép cac noi dung va ddi tuong
trong nha truong. Kiém tra ndi bd truong hoc thuc hién viéc xem xét va danh gia
muc d6 hoan thanh nhiém vu ctia cac thanh vién, bd phan trong nha trudng dbi
chiéu vé6i cac quy dinh hién hanh; phan tich nguyén nhan cia cic vu, nhuge diém
dong thoi dé xuat cac bién phap phat huy vu diém, khic phuc nhiing han ché,
thiéu sot; tir d6 diéu chinh ké hoach, tu van, thac déy cac ca nhan, tap thé tich
cuc thuc hién nhiém vu duoc giao.

- Ban kiém tra ndi bd trudng hoc phai thudng xuyén theo ddi, xem xét,
danh gia toan bg cac hoat dong gido duc trong pham vi ndi by don vi trén co s&
kiém tra, di chiéu véi cac quy dinh ctia phap luat vé gido duc va dao tao; cac
vin ban quy pham phap luat c6 lién quan; cac vin ban huéng dan thuc hién cua
B6 GDDT, UBND tinh, Thanh tra tinh, S6 GDDT.

3. Nguyén tic

- Cong tac kiém tra ndi bo tai co s& phai duoc thyc hién trén nguyén tac:
Thu trudng vira 1a cha thé kiém tra (kiém tra cdp dudi theo chirc nang nhiém vu
quan 1y nha nude vé gido duc) vira 13 di twong kiém tra (cong khai hoa cac hoat
dong, cac thong tin quan 1y nha truong dé Ban kiém tra ndi bo kiém tra).



- Kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, hiéu qua; phan anh
dang thyuc trang vé d6i tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, lam qua loa, hinh
thitre; kiém tra duoc td chirc thuong xuyén, kip thoi, theo dung ké hoach.

- Lap hd so kiém tra va luu trit ho so kiém tra: Bién ban kiém tra can ghi
dﬁy du, cu thé, co chi ky ctia nguoi kiém tra va dbi tuong duoc kiém tra.

11l. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung

- Tiép tuc kién toan Ban kiém tra ndi bod truong hoc, nang cao chét lugng
thanh vién Ban kiém tra ndi bo.

- Nang cao chit luong, hiéu qua cac cudc kiém tra ndi bd; can lia chon mot
s6 chuyén dé phu hop, can thiét dé tap trung kiém tra, khong chay theo s6 lwong ma
chu trong chat lugng cac cude kiém tra, sau kiém tra xir ly dat diém, cong khai
nham tac dong vao hé théng.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo,
phong, chong tham nhiing theo quy dinh ctia phap luat.

- Kiém tra ndi bd truong hoc thyc hién cac nhiém vu: Kiém tra, danh gia, tu
van, thiic day.

2. Nhiém vu cu thé

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd sat thuc tién, dam bao tinh thuong
xuyén, lién tuc va cé tac dung trong cong tac kiém tra.

- Dud6i su diéu hanh truc tiép cua Hi¢u trudng, Ban kiém tra noi bd to churc
thuc hién c6 hi€u qua cong tac kiém tra ndi bo theo ké hoach. Pam bao déy du cac
noi dung kiém tra, thuc hién ding muc ti€u; tranh bénh hinh thtrc, doi pho, khong
hi¢u qua.

- Ban kiém tra noi bo phéi két hop chat ché vdi Ban thanh tra nhan dan dé
giai quyét kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi thu truéng don vi, dai dién cac
t6 chitc doan thé xur 1y dit diém sau kiém tra.

- Panh gia, diéu chinh, bd sung diy du cac ké hoach trong nam hoc. Xt Iy
két qua, bao cdo danh gia toan dién va duc rat kinh nghiém trong cong tac kiém tra
noi bo cho nhitng nim tiép theo.

IV.NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu cia gido vién

Trong nam hoc, can cur vao cac van ban dinh hudéng cua B6 GDDT, cua S¢
GDDT, tinh hinh cu thé cta don vi td chtrc kiém tra hoat dong su pham cua giao vién
va kiém tra chuyén dé dbi voi gido vién. Phan dau trong nam hoc ban giam hiéu kiém
tra hd so 100% va kiém tra gido vién hing nim c6 35% gido vién dugc kiém tra hoat
dong su pham va 75% gido vién duoc kiém tra chuyén dé.



1.1. Kiém tra hoat dfng sw pham céia gido vién: theo Cong vin sb
07/SGDBDT-TTr ngay 25/02/2014 ctia Thanh tra S& GDDT vdi cac ndi dung kiém tra
nhu sau:

1.1.1. Pham chit chinh tri, dao dirc, 16i song

- Nhan thac tu tudng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat cia Nha
nuéc; viéc chap hanh quy ché cua nganh, quy dinh ciia co quan, don vi; viéc chap
hanh ky luat lao dong.

- Pao duc, nhan céach, 16i séng, y thuc d4u tranh phong, chéng céc biéu hién
ti€u cuc; su tin nhiém trong déng nghi¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
tinh trung thyuc trong cong tac; quan hé déng nghi¢p; thai d6 phuc vu nhan dan va
nguoi hoc.

1.1.2. Két qua cong tac duoc giao

a) Thuc hién nhiém vu gidang day cua gido vién

- Thiee hién quy ché chuyén mén:

+ H6 so cua gido vién theo Thong tu 32/2020/TT-BGDBT quy dinh vé cac
loai ho so, s6 sach cua gido vién;

+ Vi¢c thuc hién chuong trinh, nd1 dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém, hoc thém (DTHT); viéc két hop day van hoa véi day nghé;

+ Viéc doi méi phuong phap day hoc (PPDH) va d6i méi kiém tra danh gia
(KTPG): P6i mdi PPDH theo dinh huéng phat trién niang lyc, pham chat nguoi
hoc, gén vo1 dac thu cép hoc, tich hop lién mon, gén khoa hoc bd mén véi thuc tién
do1 séng, da dang hoa viéc td chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh hudng
hoat dong hoc cho ngudi hoc; doi méi KTPG theo huéng danh gia nang luc nguoi
hoc, bam sat dinh hudng ddi méi cac ky thi cia Bo GDPT, ctia S6 GDDT;

+ Viéc thi nghiém, thuc hanh, sir dung thiét bi day hoc; viéc cai tién, tu sira
chita cac thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc;

+ Viéc tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén moén, thuc hién nhiém vu boi
dudng nghiép vy, trinh d6 chuyén mon.

- Kiém tra gio lén I6p: Du gid toi da 03 tiét, néu du 02 tiét khong xép cung
loai thi du tiét thir 03. Khi dy gid, can bo kiém tra can lap phiéu du gio (phiéu nay
s& luu trong ho so kiém tra), nhan xét gio day theo quan diém phan tich hiéu qua
hoat dong hoc cia nguoi hoc, déng tho1 danh gia viéce td chtrc, kiém tra, dinh huong
hoat dong hoc cho ngudi hoc ciia gido vién vé trinh d6 thyuc hién chuan kién thuc,
k¥ nang, cac nang luc, phém cht can phat trién theo dic thu tiét hoc, cép hoc. Can
bam sat chi dao cia Bo GDDT (huéng dan danh gia gid day theo dinh hudng doi
moi tao céng vin sbé 5555/BGDDT-GDTrH ngay 08/10/2014 caa Bo GDPT), theo
tinh than doi méi qua dot tap huén chuyén mon dau nam hoc ciia S& GDDT.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-32-2020-TT-BGDDT-Dieu-le-truong-trung-hoc-co-so-truong-trung-hoc-pho-thong-443627.aspx

- Két qua gidng day: Diém kiém tra hodc két qua dénh gid moén hoc cia hoc
sinh tir du nim dén thoi diém kiém tra; kiém tra khao sat ctia can bo kiém tra; so
sanh két qua cua céac 16p do gido vién giang day voi cac 16p khac trong nha trudng
tai thoi diém kiém tra (c6 tinh dén dic thu cta di twong day hoc).

b) Thuc hién cac nhiém vu khdc dwoc giao: Thuc hién cong tac chi nhiém
(néu co) va cac cong tac khac dugc phan cong.

1.2. Kiém tra chuyén dé gido vién

- Trinh do nghiép vu:

+ MJdi gido vién duoc kiém tra toan dién phai du gio 2 tiét. Trong du gid va
danh gia gid day cAn bam sét theo chi dao ctia BO GD&PT vé huéng din danh gia
gid day theo dinh huéng d6i mdi tao cong van sé 5555/BGDPT-GDTrH ngay
08/10/2014 cua Bo GDDT.

+ Trinh d6 nam kién thtrc, k¥ niang thé hién qua giang day;

+ Trinh d van dung phuong phap giang day va gido duc.

- Thure hién quy ché chuyén mén:

+ Thyc hién chuong trinh giang day, giao duc.

+ Thuc hién cac yéu cau vé xay dung ké hoach bai hoc dua 1én hé théng quan
Iy ho so dién tir ciia nha trudng, hd so sd sach chuyén mon va cac quy dinh khac.

+ Thue hién kiém tra va chdm bai hodc két qua danh gia moén hoc cia hoc
sinh.

+ Thi nghiém, sir dung do dung day hoc sin c6 va 1am méi. Thuc hién céac
tiét thyc hanh theo quy dinh ctia phan phdi chuong trinh bd mén.

+ Thyc hién ké hoach giang day, ghi va ky s6 dau bai, tuan tha quy dinh vé
day thém, hoc thém.

+ Kiém tra sinh hoat t6/nhém chuyén mon, viéc boi dudng thudng xuyén vé
Chuyén mon nghiép vu.

+ Kiém tra viéc t6 churc hoat dong trai nghi€ém sang tao, dua tiét hoc ra ngoai
khong gian 16p hoc...

- Két qua giang day va gido duc

+ Két qua hoc tap, rén luyén cta hoc sinh qua céac 1an kiém tra hodc két qua
danh gid mon hoc ctia hoc sinh tir dau nam hoc dén thoi diém kiém tra.

+ Két qua kiém tra tryc tiép cua thanh vién ban kiém tra noi bo.

- Tham gia cac cong tac khéc:

+ Cong tac chu nhiém nhu: cong tac gido duc hoc sinh ¢4 biét, van dé duy tri
ST s, giap do hoc sinh kho khan, diém danh hoc sinh, gdi tin nhin cho PHHS, xép
loai hanh kiém hoc sinh theo thang....

+ Tham gia cac cong tac khac dugc giao ...



- Thoi gian thuc hién: (co phu luc kem theo).

2. Kiém tra hoat dong ciia cac to, nhém chuyén mén, cac bd phan (e
vién, thiét bi; tai chinh, van thu...)

2.1. Kiém tra hoat dong ciia cac t6/nhom chuyén mon

- Kiém tra viéc xay dung, td chure thyc hién ké hoach cua td, ké hoach day
hoc tirng bd moén (da dugc Hi€u trudng phé duyét); ndi dung ké hoach nim hoc theo
huéng dan cia Bo GDPT, S& GDDT, theo dic thu cia t6/nhém chuyén mén va
phai dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi thyc hién, ngudi
phu trach...

- Kiém tra chét luong day-hoc cua to/nhdm chuyén mén; viéc sinh hoat
chuyén mon, viéc thuc hién quy dinh vé chuyén mon nghiép vu, phat trién doi ngtl,
cong tac bdi dudng va tu bdi dudng...

- Kiém tra cOng tac quan 1y day bu, day thay, cong tic quan 1y chuyén mén,
viéc thuc hi¢n quy dinh vé DTHT; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc
sinh: hoat dong ngoai khoéa, thi nghiém, thuc hanh, cong tac day phu dao, boi dudng
hoc sinh gidi...

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach Ung dung CNTT trong day hoc va quan 1y
Cta nha truong.

- Kiém tra viéc thuc hién Chi thi 05-CT/TW cua B Chinh tri khoéa XII vé
“Déy manh hoc tap va lam theo tu tuong, dao duc, phong cach HO Chi Minh”.

Doi twong kiém tra: to/nhém chuyén mon va giao vién.

2.2. Kiém tra hoat dong ciia cac bd phan (thw vién, thiét bi, y té...)

Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, ho so s6 sach
lién quan (quan tdm t4i cong tac bao quan, theo doi viéc st dung tai li€u, sach giao
khoa, thiét bi day hoc, tu lam d6 dung day hoc; an toan truong hoc, an toan vé sinh
thue pham, cong cap phat thude cho hoc sinh, hd so y té hoc duong...).

Doi twong kiém tra: bg phdn y té, gido vién qudn ly thiét bi, KTV tin hoc

2.3. Kiém tra hoat dong ciia b phan vin thw, hanh chinh

- Kiém tra viéc soan thdo, luan chuyén, luu trit cong van di, cong van dén;

- Kiém tra viéc quan 1y con dau;

- Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh;

- Kiém tra viéc quan ly cac h so, s6 sach hanh chinh, gido vu (sé dang bo; $6
goi tén va ghi diém; hoc ba hoc sinh; so ghi dau bai; s quan 1y cap phat vin bang,
chtng chi; s6 nghi quyét ciia nha trudng; s6 kiém tra, danh gia gido vién vé cong
tac chuyén mén; sé quan 1y tai san; s6 quan 1y tai chinh; s6 theo ddi cong van di,
cong vin dén; hod so tuyén sinh, hd so thi tot nghiép; sé khen thuéng ky luat hoc
sinh; s6 luu trit cac van ban, cong van va cac loai hd so so sach khéc).



Doi twong kiém tra: bg phin vin thu- gido vu

2.4. Kiém tra tai chinh, tai sin va cong tic ké toan

Cong tac tu kiém tra tai chinh, ké toan theo quy dinh tai Quyét dinh sd
67/2004/Qb-BTC ngay 13/8/2004 cua BJ Tai chinh, trong d6 quan tam tdi cong tac
cong khai tai chinh, tai san theo quy dinh hién hanh, viéc luu trit hd so theo quy
dinh. Tap trung kiém tra cac ndi dung: Kiém tra cc khoan thu ngan sach, thu hoat
dong cua don vi; cac khoan chi ngan sach, chi khac cia don vi; viéc xac dinh cac
khoan chénh 1éch thu chi hoat dong va trich lap cac quy; viéc quan 1y va st dung tai
san ¢d dinh; viéc quan ly va st dung vat li¢u, dung cu; viéc quan ly st dung quy
lwong; cac quan hé thanh toan; viéc quan 1y va str dung cac khoan von bang tién;
viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh; céng tac dau tu xay dung co ban; kiém
tra ké toan; viée to chirc va 1anh dao cong tac tai chinh, ké toan.

Doi tuwong kiém tra : bé phin thii quy- ké todn.

3. Kiém tra cong tac quan ly ciia nguoi ding diu don vi

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach nim hoc cua Hiéu trudng, cua cac bo
phan; viéc thuc hién ké hoach cac mit gido duc; cong tac chinh tri, tu tuéng ndi bo,
tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat; cong tac quan 1y, thuc hién ché d6 chinh
sach dbi v&i can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién doi ngfli; cong tac
chi dao, quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thiét 1ap, xay dung ho so, sb
sach va cap nhat, ghi cheép.

- Kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém tra ndi bo truong hoc; viéc thuc hién
Quy ché dan chu trong hoat dong cua co s& gido duc; viéc thuc hién cong tac xa hoi
hoa gido duc...

- Kiém tra viéc thuc hién cong khai minh bach theo Thong tu 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/12/2017 cua B GDDT (ca hinh thic va ndi dung thuc hi¢n):
Cong khai chat luong giao duc; cong khai cac diéu kién co s& vat chét, trang thiét bi
phuc vu day hoc va doi ngii; cong khai vé thu, chi tai chinh.

- Kiém tra viéc xay dung trudong chuan quéc gia, viéc thyc hién cac cudc van
dong, phong trao thi dua, viéc thuc hién kiém dinh chat luong giao duc, thuc hién
viéc danh gia theo chuan d6i voi gido vién, Pho Hiéu truong) va Hiéu trudng.

- Kiém tra viéc thuc hién day manh tmg dung cong nghé thong tin (trong
cong tac chi dao thyuc hi¢n va cong tac quan ly cua Hi¢u trudng).

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé DTHT theo Thong tu 17/2012/TT-
BGDDT ngay 16/5/2012 cia B6 GDPT Ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém;
Quyét dinh s6 09/2014/QD-UBND ngay 26/4/2014 cia UBND tinh Quang Nam vé
viéc quan ly day thém, hoc thém; Cong van s6 940/SGDDT-VP ngay 01/8/2014 cua



S& GDDT vé viéc Huéng dan thuc hién quy dinh t6 chuc, quan 1y day thém, hoc
thém trén dia ban tinh Quang Nam.

Doi twong kiém tra : Ban gidm hiéu va cdc b phin lién quan.

4. Cong tac giai quyét khiéu nai, td cao va phong, chong tham nhiing

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo (KNTC): Viéc xay dung
sO sach tiép cong dén, s6 theo doi don thu KNTC, ghi chép theo quy dinh; bd tri dia
diém tiép cong dan phu hop (c6 Noi quy tiép cong dan, lich phan cong truc tiép cong
dan, Quy ché tiép cong dan, tiép nhan, xir Iy va giai quyét don thu KNTC), thiét 1ap
hd so vu viée giai quyét KNTC (néu c6) dung quy dinh.

- Cong tac phong, chéng tham nhiing (PCTN): Viéc xay dung ké hoach thuc
hién cong tac PCTN, ké hoach thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi ctia co s& giao
duc; viéc xdy dung cac quy dinh, quy ché ctia don vi theo yéu cdu ciia cong tac
PCTN (quy ché 1am viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi, quy
ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan 1y tai san, quy tic ing xir cia can bd, gido vién,
nhan vién, quy dinh dao dtrc nghé nghiép, viéc thyc hién ké khai, xtr 1y thong tin vé
thu nhap ca nhan, cong khai cac hoat dong cua don vi theo quy dinh...), viéc xay
dung ho so, sO sach va cap nhat, ghi chép theo quy dinh.

- Kiém tra cong tac 16ng ghép giang day ndi dung phong chdng tham nhiing
trong trudng hoc.

-Déi twgng kiém tra: Gido vién va cdc bé phdn lién quan.

5. Kiém tra 16p hoc va hoc sinh

C6 thé kiém tra toan dién mot 16p hodc kiém tra mot van dé nham rat ra kinh
nghiém cong tac chu nhiém 16p, viéc giang day cua gido vién, phat hién tinh hinh
hoc sinh. Pic biét 1a cac 16p c6 dau hiéu di xudng trong phong trao thi dua, cac hoc
sinh c6 biéu hién vi pham ndi quy trudng 16p.

-Doi twong kiém tra: hoc sinh 16p va GVCN

6. Kiém tra hoat dong ndi tru

- Kiém tra co s¢ vat chat phuc vu noi tri;

- Kiém tra hoat dong ctia bd phan nudi dudng, chim soc;

- Kiém tra két quéa nudi dudng, cham soc hoc sinh.

-Déi twong kiém tra: b phin bdo vé, nhan vién y té, cip dwong

7. Kiém tra vu viéc

Nham xac minh, két luan, kién nghi viéc giai quyét khiéu nai, to cao trong
nha trudng (néu c¢6), gop phan 1lam lanh manh hoéa trudng hoc, bao dam mot méi
truong gido duc trong sang, than thién.

(Ké hoach kiém tra cu thé kém theo phu luc)



V.QUY TRINH KIEM TRA

1. Hiéu truong ban hanh quyét dinh kiém tra: Tuy theo ndi dung, tinh chat,
muc dd cua tung dot kiém tra, Hiéu trudng ban hanh quyét dinh thanh lap T6 kiém
tra twong Umg va cong bd cong khai quyét dinh kiém tra & ban tin nha trudong va qua
van phong truc tuyén ciia nha truong.

2. Tb kiém tra xdy dung ké hoach thuc hién cong tac kiém tra, xay dung dé
cuong bao cao két qua thuc hién ndi dung kiém tra (d6i v6i kiém tra t6 chuyén
maon).

3. Péi tuong duogc kiém tra chuén bi ho so theo yéu cau cua to kiém tra va
bao cao véi to kiém tra nhitng ndi dung t6 kiém tra yéu cau trong ké hoach bang
van ban.

4. T6 kiém tra tién hanh cong tac kiém tra thuc té.

5. Hop thanh vién t6 kiém tra va dbi twong duoc kiém tra cong bao két qua
kiém tra: cac di twong kiém tra dugc co ¥ kién vé két qua kiém tra cia minh va
thanh vién to kiém tra trao d6i va thong nhat ki bién ban kiém tra.

6. Thong bao két luan dot kiém tra cho tat ca can bd gido vién toan trudng
qua van phong truc tuyén.

7. Béi tuong kiém tra khic phuc noi dung da kiém tra (néu c6): Ban kiém tra
ndi bo theo dbi, kiém tra viéc thuc hién két luan kiém tra cua Hiéu truong, viéc bao
cdo khic phuc cua ddi tuong kiém tra. Hiéu trudng td chirc kiém tra viéc hd tro,
gitip d& d6i twong kiém tra, viéc thuc hién yéu cau khac phuc nhimg thiéu sét cia
d6i twong kiém tra.

8. Luu trir ho so kiém tra (giao cho Ph6 Hiéu truong phu trach chuyén moén
chiu trach nhiém luu trit hd so kiém tra tai don vi): tat ca hd so cua dot kiém tra
duoc luu 1 kep va dugc mé kep theo nam hoc.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i vé6i BGH nha trwong

- Thanh 13p t6 kiém tra nodi bod truong hoc va xay dung ké hoach kiém tra
nim hoc. Phan cong nhiém vu cic thanh vién cua t6 kiém tra boi bo, chudn bi cac
biéu mAu phuc vu cong tac kiém tra.

- Trién khai cac vin ban mdi vé cong tac thanh kiém tra truong hoc cac to
chuy&n mdn va gido vién va huéng dan vé cong tac kiém tra cua cap trén.

- Théng ké, bao cio két qua sau mdi dot kiém tra.

- Thuc hién cac bdo cédo kip thoi cho thanh tra S GD &DT theo quy dinh,
cu thé:

+ Béo cao ké hoach kiém tra noi bo trude ngay 15 thang 10 nim 2021.

+ B4o cdo so két cong tac kiém tra ndi bd



2. Pdi véi cac thanh vién to kiém tra

- Tich cuc nghién ciru, tim hiéu cac van ban vé cong tac kiém tra noi chung
va cong tac kiém tra trong pham vi linh vuc dugce phin cong. Xay dung ké hoach
kiém tra cho linh vuc duoc phan cong; dé xuét véi tha truong don vi dé duoc phé
duyét, chu dong thuc hién ké hoach kiém tra theo yéu cau chi dao ctia nha truong va
cap trén.

- Thyc hién theo quyét dinh cta Hiéu trudng nha trudng.

3. P6i v6i to chuyén mén

- Cac dong chi to truong chuyén mon cé trach nhiém trién khai cac ké
hoach vé cong tac kiém tra, huéng dan vé thuc hién né nép chuyén mon, huéng dan
vé cac loai hd so s6 sach chuyén mon cua nha truong dén cac dong chi trong to cua
minh.

- Chuén bi cac loai hd so theo quy dinh.

- Chu dong xay dung ké hoach kiém tra cua to, trong nam kiém hoat dong
su pham ciia gido vién it nhat 35% va kiém tra chuyén dé it nhat 75% gido vién cla
t6 minh, kiém tra ho so gido vién cua t6 2 lan/hoc Ki va coi day la tiéu chi danh gia
t6 truong chuyén mon va hoat dong ctia t6. Sau khi thuc hién kiém tra phai bao cao
két qua cho Hiéu trudng (truong ban kiém tra noi bo trudng hoc) bang vin ban.

Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi bo trudng hoc nim hoc 2021-2022, trong
qua trinh thuc hién néu co gi thay ddi nha trudng sé thong bao qua ké hoach cong
tac tuan, thang. Vay dé nghi céc to chuyén mon, t6 van phong va céac bd phan lién
guan bam sat ké hoach thuc hién trién khai thuc hién.

Noi nhdn.

-Thanh tra S& GD& BT ( dé bdo cdo),
-Thanh vién BKTNB(dé thuc hién),

-T6 trudng CM ( dé thuc hién),

-Goi GV qua kénh diéu hanh (dé thuc hién )
- Luu VT. [H21-1.8-01]




PHU LUC

noi bo truong hoc)

DANH MUC CAC CUQC KIEM TRA o
ke hoach so : 52IKH-THPTBTM ngay 29/9/2021 cua Ban kiém tra

Thoi
T Noi dung kiém tra Doi twgng kiem gian Ch;u.tArach Gh’l
: tra kiém nhiém cha
tra
—Iilem tra chuﬁyen deAve thEIc o Theo Quyét
1. hién quy ché chuyén mén Giao vién dinh
mot sO gido Vién. '
- Kiém tra hd so mién giam A A 1AL s .
hoc phi, hd tro chi phi hoc B0 phan k? toaP Thang Theo Quyét
2. N7 L an 1: . GVCN- B¢ phan 10 )
tap va cac ché do chinh sach thu nhan ho so dinh
theo ND 116. i
3 -Kiém tra cong tac to chirc B0 phan coi thi, Theo Quy¢ét
| thi hoc sinh gi6i cap truong. | cham thi, ra dé€ thi dinh
- Kiém tra cong tac bao quan ,
4 v:a su d1_1n~g 80 daflg bp, cong Gido vu Theo. Quyét
tac luu trit van ban va ho so dinh
g140 vu.
- Kiém tra hoat dong sw| ..o ian g8 .
pham cua gido vién va kiém A A\ A Theo Quyeét
5. . RN AL T chuyén mén Vit .
tra hoat dong cua t6 Vat Ly- L V-CNCN dinh
CNCN y
- Kiém tra sinh hoat chuyén xR
o . A Gido vién va to %
mon theo hudng nghién clru ) A Theo Quyeét
6., .. . 25 truong Chuyén .
bai hoc va cac buoi sinh hoat n 7 dinh
A A 11s moén duoc chi dinh
chuyén dé khéc ,
- - Thang
-Kiém tra hoat dong su £
S . A i 11 Theo Quyeét
7.l pham gido vién va nhap Glao viéen .
X . A A dinh
diém vao phan mém vnedu.
Kiem tra thye hien cacl \pan vieny éva Theo Quyét
8. nhiém vu dugc giao doi voi Y )
AR O A thu vién dinh
nhan vién y t€ va thu vién
- Kiém tra ho so khoéi 12 1an
1 (GVCN chuan bi day dua
cac loai hd so theo quy dinh: x
9,ho khiu, Bang tot nghigp|  GVCN 12 gﬁl" Quyet
THCS, gidy khai sinh, hoc '
ba ,...) va ki€ém tra ho so thi
nghé pho thong
- K1em7 trq , hoa,}tA dopg su quo vién &A to | Thang | Theo Quyét
10| pham cuia giao vién va kiém | chuyén mon to Vat 12 dinh

tra hoat dong cua t6 TD-

ly — Cong nghé




GDQP&AN

-Kiém tra chuyén dé sinh
hoat chuyén mén cia T6
Ngr Van- Thu vién, Hoa
hoc, Toan-Tin, Ngoai Ngir,

T6 Ngit Van- Thu
vién, Hoa hoc,
Toan-Tin, Ngoai

Theo Quyét

11 Sinh hoc-CNNN, Su- Dia- Ngit, Sinh hoc- dinh
GDCD, kiém tra géng té,c CNNN, Su- bia-
kiém tra chuyén d¢ cua tat GDCD
ca CAc td chuyén mon.

- Kiém tra thuc hién ké ,
hoach gido duc, ché do S Theo Quyét

12 4iém, thong tin lien lac voi Giao vien dinh
PHHS.

- Kiém tra cap phat ché do Afor g o Theo Quyét

13 cho hoc sinh. K¢ toan- thu quy dinh
- Kiém tra tinh hinh day i Theo Quyét

14/ thém hoc them. Glao vien dinh
- Kiém tra cong tac kiém keé X

15| tai san, cong khai tai san cta T6 vian phong Thegir?ﬁl yet
can b0 lanh dao-KT. i
- Kiém tra hoat dong su Giao vién & t0 Z

R PR A A2 Theo Quyeét
16| pham cua gido vién va kiém chuyén mén to .
. s R . dinh
tra hoat dong cua t6 Sinh Sinh ,
»: ; - = Thang 1
- Kiém tra tinh hinh tai Theo Quyét
17| chinh cudi nim, quyét toan | Ké toan — Thu quy WY
. LA« dinh
Kinh phi cuoi nam.
- Kiém tra cap nhat diém, X
18| ché d6 cho diém cua gido Giao vién Thegh?ﬁl yet
vién ‘
- Kiém tra va >5ét ho so hoc )

19 sinh c}uqc mién gidm hoc| GVCN- B phém Theo Quyét
phi- ho trg chi phi hoc tap va thu nhan ho so dinh
HO trg tién an ¢, gao.

- Kiém tra hoat dong su| Giaovién & to

pham cua gido vién va ki€ém | chuyén mon Giao x
20| tra hoat dong cua t6 Su-Dia- | vién & t0 chuyén Thang 2 Thegir?}? yet

GDCD mon Sit-Dia- g '

GDCD

Kiém tra cong tic thuc Y X
21| hanh, thi nghiém t6 Sinh-| ©13° AN Sinh Thegir?ﬁlyet

CNNN. '

29 -I‘(1efn tra} talﬂ ch{nh, tai san K& toan Theo.Quyet
va cong tac ké toan dinh
-Kiém tra chuyén dé cong A A A z

(1A . i Giédo vién bd mon , Theo Quyeét
23| tac long, ghép giang day GDCD Thang 3 dinh

phong chong tham nhiing.




-Kiém tra ho so ding ki thi Z. Theo Quyét
24 TN THPT 2022 GVCNkhot 12 dinh
o5 -Kiém tra hoat dong ndi tra Bao vé - ¢ ép dudng Thegir?ﬁlyet
26 -Kiém Otra . ,hoa_l.tA dong su Gi4o vien Theo. Quyeét

pham cuia gido vién dinh

-Kiém tra chuyén dé vé cap o Theo Quyét
27| ihat diém, thuc hién PPCT. Glao vien dinh
o8l KAlemA tra hquo x¢t cong GVCN khéi 12 Theo. Quyét

nhan t6t nghiép dinh

- Kiém tra viéc thu hdi sach A 1A A Theo Quyét
29 GK- tai liéu thu vién B phan thu vien dinh

- Kiém tra viéc thuc hién Giéo vién- to Thang 5 | Theo Quyét
30 . N A A A .

chuong trinh b mon. chuyén moén dinh

- Kiém tra tinh hinh tai san Theo Quyét
31/ khu NT, ban giao cho BV | Bao vé noi tr Sih y

quan li. i

-Kiém tra cong tic tuyén IS Theo Quyét
32 sinh 16p 10 Ban tuyén sinh dinh

-Kiém tra cong tac thi 1én | B0 phén ra dg, coi Thand 6 ,
33 16p thi, cham thi va vao 9! Theo Quyeét

diém boc ba, so dinh
diém l6n

Cic ni dung kiém tra thuwong xuyén:

- Kiém tra ho so, thuc hién né nép gid gidc 1én 16p cua giao vién.

- Kiém tra ho so hoat dong t6 chuyén mén, ciia gido vién trén hé théng Ho so dién tir

- Kiém tra né nép, chap hanh ndi quy hoc sinh va tmg xir trong nha truong ciia hoc sinh.
- Kiém tra tinh hinh &n, ¢, sinh hoat tai khu noi tra.

- Kiém tra vé sinh, canh quan méi trudng.

* Pé nghj cdc t6 chuyén mén xdy dung cdic danh muc kiém tra ciia to trong nam hoc
2021-2022



